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АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
Вакансия, на которую Вы претендуете _____________________________________________________________________________
Уровень заработной платы: минимальный_______________________ желаемый__________________________________
Когда бы Вы могли приступить к работе? _________________________________________________________________________
Из какого источника Вы узнали о вакансии? _______________________________________________________________________
Согласны ли Вы сменить место жительства в случае перспективного предложения? ДА _____ НЕТ _____

1. Основные сведения

Фамилия _____________________________ Имя ____________________________ Отчество ________________________________
Дата рождения _____________________________ Полных лет ____________
Паспорт ________________ выдан «__» ___________ 20___г. __________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________
Адрес прописки ________________________________________________________________________________________________
Адрес фактического проживания __________________________________________________________________________________
Телефон: дом. __________________ конт. _________________________ E-mail (при наличии): ______________________
Семейное положение: _________________________ 
Семья

ФИО супруга / супруги

Дата рождения

Место работы / Должность

Контактный телефон

Дети (дата рождения)
Женат / Замужем

Нет
(нужное подчеркнуть)
Родственники

ФИО

Дата рождения

Место работы / Должность
Контактный телефон
Отец
Мать

2. Дополнительные сведения

[image: image1][image: image24.png]


Водительские права: есть           нет          Категории_________ Стаж вождения (по в/у) ________ Стаж вождения (факт.) ________
Личный автомобиль: есть           нет          Марка, модель___________________________________ Год выпуска ________________
Опыт работы на ПК (программы, с которыми работаете) __________________________________________________
Привлекались ли Вы когда-нибудь к уголовной ответственности? ДА _________ (статья _________________, год совершения преступления _________) НЕТ ________. Состоите ли под следствием? ДА __________ НЕТ ____________
Привлекались ли Ваши близкие родственники когда-нибудь к уголовной ответственности?    ДА _______ (статья _____________, год совершения преступления _____) НЕТ _____

Имеете ли вы инвалидность? НЕТ___    ДА____   группа инвалидности ______
Нуждаетесь ли Вы в особых условиях труда (уход за больным членом семьи и т.п.) ДА ______ НЕТ _______
Ваше отношение к воинской обязанности и воинское звание _______________________________________________
Являетесь ли Вы донором крови и (или) ее компонентов? ДА ____ НЕТ _____

Имели ли Вы когда-либо опыт работы в органах государственной службы? ДА ____ НЕТ _____
Имеете ли Вы родственников/супруга/супругу в нашей компании? __________________________________________
Готовы ли Вы к выезду в командировки и на какой период:

нет   
[image: image2]           до 3-х дней  
[image: image3]           до 7 дней  
[image: image4]       до 14 дней  
[image: image5]         до 21 дня   
[image: image6]         до 30 дней  
[image: image7]
3. Образование

__среднее                 __средне специальное                   __неполное высшее                           __высшее

Год поступления

Год окончания

Название учебного заведения, факультет, форма обучения (очное/заочное, платное/бесплатное)

Специальность и квалификация по диплому

         Дополнительное образование (повышение квалификации, семинары, стажировки, удостоверения, сертификаты и т.д.)

Время учебы

Название организации, курсы

Начало

Окончание

4. Трудовая деятельность

(укажите два последних места работы, независимо от официального оформления)
Период работы

Название предприятия

Занимаемая должность

Среднемесячная зарплата

С _______________ по _______________

Основные должностные обязанности: ________________________________________________

________________________________________________________________________________

Причина увольнения: _______________________________________________________________________________
Меня могут рекомендовать на этой работе (ФИО, должность, рабочий телефон):

1. ____________________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________________
Период работы

Название предприятия

Занимаемая должность

Среднемесячная зарплата

С _______________ по _______________

Основные должностные обязанности: ________________________________________________

________________________________________________________________________________

Причина увольнения: ______________________________________________________________________________
Меня могут рекомендовать на этой работе (ФИО, должность, рабочий телефон):

1. ____________________________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________________________
5. Прочие сведения
ВАШЕ ОТНОШЕНИЕ К УПОТРЕБЛЕНИЮ АЛКОГОЛЯ

1. Считаю, что умеренное потребление вне производства не мешает успешной работе 
[image: image8]
2. Считаю, что человек имеет право «расслабиться» по своему усмотрению 
[image: image9]
3. Считаю, что употребление спиртного негативно отражается на профессиональной деятельности 
[image: image10]
ВАШЕ ОТНОШЕНИЕ К КУРЕНИЮ

1. Я не курю и считаю это негативным явлением 
[image: image11]
2. Курю умеренно, но это не мешает работе 
[image: image12]
3. Могу закурить, если для этого есть настроение 
[image: image13]
ВАШИ ОЖИДАНИЯ ДОЛЖНОСТНОГО РОСТА
1.

Кем Вы хотите стать через 1 год работы в компании?

2.

Кем Вы хотите стать через 3 года работы в компании?

3.

Кем Вы хотите стать через 5 лет работы в компании?

РАССТАВЬТЕ ОТ 1 ДО 10 ЗНАЧЕНИЯ (10 – максимальное, 1 – минимальное значение) ДЛЯ КАЖДОГО ИЗ ДАННЫХ ФАКТОРОВ В ЗАВИСИМОСТИ ОТ ТОГО, ЧТО ДЛЯ ВАС ВАЖНЕЕ ПРИ ВЫБОРЕ РАБОТЫ)

Карьера                                                                             

[image: image14]
Стабильность, надежность                                               

[image: image15]
Деньги, льготы                                                                

[image: image16]
Самостоятельность и ответственность позиции            

[image: image17]
Близость к дому                                                              

[image: image18]
Практика по специальности                                            

[image: image19]
Приобретение нового опыта                                         

[image: image20]
Высокая интенсивность работы                                     

[image: image21]
Престиж компании                                                         

[image: image22]
Сложность поставленных задач                                      

[image: image23]
               Каковы основные три причины, по которым Вы должны быть приняты на эту должность? Что отличает Вас от других кандидатов?

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
               Что полезного Вы извлекли из опыта на своем последнем месте работы? Ваше продвижение на последнем месте работы:

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

                 Кратко раскройте Ваши интересы и увлечения:
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
              Предоставленная Вами информация рассматривается как конфиденциальная и не передается третьим лицам или организациям без Вашего согласия.

             Я понимаю, что анкета данной формы не является заявлением о приеме на работу, поэтому Компания никаких обязательств по трудоустройству не несет. Настоящей подписью заверяю, что предоставленная информация достоверна. Не возражаю против проверки указанных мною данных.


                                                                                   «_______» _______________20    г. 

                                                                                                                                                                                              подпись
Приложение к анкете кандидата

Заключение по результатам основного собеседования
Заключение Юридической Службы
 _________________/______________________

Заключение специалиста Службы Управления Персоналом 

_______________/_______________________

Резолюция Функционального директора (для вакансий «2» категории) / Генерального директора (для вакансий «1 категории»)
 _________________/___________________


